PROCEDURA KONTROLI PODATKOWEJ

Podstawowe zasady przeprowadzenia kontroli podatkowej uregulowano w Dziale VI
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 111, ze zm.)
z zastosowaniem przepisow Rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo
przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2025r, poz. 1480, ze zm.), w stosunku do podatnikéw
prowadzgcych dziatalnos$¢ gospodarcza.

Cel kontroli podatkowej

Sprawdzenie wywigzywania sie podatnikéw z obowigzkdow wynikajacych z przepisow
prawa podatkowego: kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania, kontrola
zgodnosci informacji zawartych w deklaracjach (informacjach) podatkowych ze stanem
faktycznym.

Przedmiot kontroli podatkowe;j

1. Podstawa opodatkowania podatkiem od nieruchomosci:

- powierzchnia gruntéw i sposob ich wykorzystania,

- powierzchnia uzytkowa budynku i sposéb jej wykorzystania,

- budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej.
2. Dokumentacja podatkowa:

- kompletnos¢ dokumentacji,

- poprawnos¢ sporzgdzania dokumentacji,

- terminowos¢ ztozenia dokumentacji.

Procedura kontroli podatkowej

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej

1. Organ podatkowy ma obowigzek zawiadomienia o planowanej kontroli. Kontrole
wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej. Wszczecie
kontroli przed uptywem 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia nastepuje za zgodg
lub na wniosek kontrolowanego.

2. Podatnik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej
ma prawo dokonac¢ korekty deklaracji (informacji), co moze skutkowac odstgpieniem
od przeprowadzenia kontroli podatkowej za okres objety kontrolg.

Wszczecie kontroli podatkowe;j

1. Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz okazanie legitymacji stuzbowej.

2. Kontrolowany moze wyznaczy¢ osobe fizyczng, ktdra bedzie petnomocnikiem do jego
reprezentowania w zakresie prowadzonej kontroli podatkowej.



3. Kontrola podatkowa moze by¢ takze wszczeta po okazaniu legitymacji stuzbowej,
gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowoddw jego
popetnienia.

Czynnosci kontrolne, zbieranie dowoddéw

1. Dziatanie kontrolujgcych ma na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie
zgromadzonych w toku kontroli dokumentdw, ich analizy oraz przeprowadzonych
czynnosci  kontrolnych. Kontrolujgcy, w zakresie wynikajgcym z upowaznienia,
sg w szczegdlnosci uprawnieni do:

- wstepu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

- zgdania okazania majgtku podlegajgcego kontroli oraz dokonanie jego ogledzin,

- zadania udostepnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggdw, notatek,
wydrukow i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

- zbierania niezbednych innych materiatow w zakresie objetym kontrolg,

- zabezpieczania zebranych dowodow,

- legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne
dla potrzeb kontroli,

- przestuchiwania m.in. S$wiadkéw, kontrolowanego,

- wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem; akt, ksigg i dokumentow.

2. Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspotdziatajgca z kontrolowanym sg obowigzani
umozliwi¢ wykonywanie czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci: umozliwi¢, nieodptatnie,
filmowanie, fotografowanie, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym
nos$niku moze stanowi¢ dowdd lub przyczynic¢ sie do utrwalenia dowodu w sprawie bedgacej
przedmiotem kontroli, w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych
przedmiotu kontroli, dostarcza¢ kontrolujgcemu zgdane dokumenty oraz zapewnié
kontrolujgcemu warunki do pracy.

3. Kontrolujgcy ma obowigzek:

- udziela¢ kontrolowanemu wszelkich informacji i wyjasnien o przepisach prawa
podatkowego pozostajgcych w zwigzku z przedmiotem kontroli,

- zapewni¢ kontrolowanemu czynny udziat w kazdym stadium postepowania.
4. Kontrolujgcy dokumentujg przebieg kontroli w protokole, ktéry sporzadzany jest w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza sie kontrolowanemu.

Zakonczenie kontroli

Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu doreczenia protokotu kontrolowanemu.
W przypadku niezakoriczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujgcy



zawiadamiajg na pismie kontrolowanego, podajgc przyczyny przedtuzenia kontroli i wskazujgc
nowy termin jej zakonczenia.

Czynnosci po zakoriczeniu kontroli podatkowe;j

1. Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc
rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe. Kontrolujgcy jest obowigzany rozpatrzyc
ztozone zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomié
kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia. W przypadku nieztozenia zastrzezen
lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego, przyjmuje sie, ze nie kwestionuje
on ustalen kontroli.

2. Kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie
swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakoniczenia kontroli podatkowej.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej deklaracji

podatkowej (informacji) po zakonczeniu kontroli podatkowej

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 111, ze zm.)
Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 1480, ze zm.)
Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2025r,,
poz. 707 ze zm.)



