OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO SPRZATACZKI
Waojt Gminy Wijewo

oglasza nabor na stanowisko obstugi - sprzataczka

1. Stanowisko pracy:
Sprzataczka w  budynku Centrum Kulturalno -Kongresowego w Gminie Wijewo pod adresem
ul. Parkowal , 64-150 Wijewo

2.Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

1) zdolnosé¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

2) niekaralno$¢  za  umyslne  przestgpstwo  §$cigane  z oskarzenia  publicznego  lub
zaumys$lne przestepstwo skarbowe,

3) wyksztatcenie minimum zawodowe,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

5) nieposzlakowana opinia,

6) odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, sumiennos¢, doktadnosé, samodzielno$¢ w pracy, dyspozycyjnosc.

3.Wymagania dodatkowe - pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na danym stanowisku:
1) komunikatywnos¢,

2) sumienno$¢ doktadnos¢, odpowiedzialnosc, dyspozycyjnose,

3) umiejetnos¢ pracy w zespole,

4) brak przeciwwskazan do pracy ze §rodkami czyszczacymi (o$wiadczenie).

4. Zadania wykonywane na stanowisku:
1) Biezace utrzymanie czystosci i porzadku budynku oraz przy terenie Centrum Kulturalno-
Kongresowe w Gminie Wijewo - (biura, korytarze oraz pomieszczenia w budynku).
2) Sprzatanie pomieszczen biurowych, korytarzy, pomieszczen socjalnych oraz pomieszczen
sanitarnych, mycie drzwi, mycie okien.
3) Zabezpieczenie budynku po zakonczeniu pracy przez pracownikow oraz zakonczeniu wlasnej pracy
(zamknigcie pomieszczen, sprawdzenie wytaczenia o§wietlenia, kranéw).
4) Zglaszanie przetozonym wszelkich awarii i uszkodzen sprzetu oraz urzadzen powierzonych
do sprzatania.
5) Dbanie o powierzony sprzgt i urzadzenia przeznaczone do sprzatania pomieszczen oraz wiasciwe
i racjonalne zuzycie sprzgtu oraz srodkow czystosci.
6) Wlasciwe przechowywanie i zabezpieczanie $rodkow czystosci i $rodkow higienicznych,
po zakonczeniu czynnosci sprzatania pomieszczen.
7) Utrzymywanie terenu wokot budynku w czystosci:

- sprzatanie i zamiatanie terenu przy budynku,

- W sezonie wiosenno-letnim: sadzenie ro$lin, pielenie i pielegnowanie terenu zielonego
znajdujacego si¢ przy budynku.
8) Wiaczanie systemu alarmowego i zamykanie budynku Urzedu Gminy, zalaczanie oraz w miare
potrzeb jego otwieranie.



5. Warunki pracy:
1) Forma zatrudnienia: umowa o prace.
2) Wymiar zatrudnienia: 0,5 etatu.
3) Praca od poniedziatku do piatku w godzinach popotudniowych.
6. Wskaznik zatrudnienia:
W styczniu 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit co najmniej
6%.
Dokumenty aplikacyjne
1. Podanie o pracg.
2. Kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowiacy zalacznik nr 1 do ogloszenia.
3. Os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i stanie zdrowia
stanowigce zatacznik nr 2 do ogloszenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 29 stycznia 2025r. do godz. 14.00:
* osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Wijewie ( sekretariat)
* pocztg tradycyjng na adres Urzgdu Gminy w Wijewie , ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo

Aplikacje, ktére wplyng do tut. Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Pracodawca zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia rozmowy z wybranymi
kandydatami. O wynikach procesu rekrutacji kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.



Zalacznik nr 1
do ogloszenia

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

1. Imig (IMIi0NA) 1 NAZWISKO ..eevvieiieriieeiieiieiiesie ettt sttt e et e e e e steesreesse e e e sseessaesseessesssessseestsesssesseeseeesane
2. DALA UFOUZENIA ...t b bbb bbbttt
3. Adres poczty elektronicznej i NrtelefONU ..........cooiiiiiiiec e
4. WYKSZEAICETIIE ....veeiiiiiitieeeie ettt ettt ettt ettt e s b e s bt e bt e s bt e sae et e e bt e saeentessbe e sbeesneesreenbeenbeas

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
5. WyKsztalCenie UZUPEINIAJACE ....c.vevieriiiiieiiiiiiie ettt re s eesiaeeebe e e staesabesreessaesaessbeesbeenbeenbee e

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczgcia nauki w przypadku jej trwania)
6. Przebieg dotychczasowego ZatrUdnIENIa ..........cccuveveeeiieie e

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcoéw oraz zajmowane stanowiska pracy)
7. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci

(miejscowos$¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)



Zatacznik nr 2
do ogloszenia

( imig i nazwisko) ( miejscowos¢ , data )

(‘adres zamieszkania )

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze posiadam pelng zdolno§¢ do czynno$ci prawnych i korzystam w petni z praw
publicznych.

2. Oswiadczam, ze stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy na stanowisku sprzataczki.
3.08wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/670 z dnia 27 kwietnia 2016r
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE ( og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych), Dz. Urz. UE L Nr 119 s.1 dla potrzeb zatrudnienia na stanowisko sprzataczki.

('podpis )



